
基隆二信高級中學因應「2019 新型冠狀病毒防疫」開學後教職員工每日應配合事項 
 
壹、每日出門前： 

請教職同仁於每日出門上班前在家量測體溫，並於到校簽到時註記「量測耳溫或額溫之
溫度值」，「量測時間」例 7:00 耳 36.5°、7:00 額 36°。 
①當日如未在家量測體溫之教職同仁，先至學務處量測再簽到註記。 
②如有發燒或有明顯感冒症狀，請電話通知人事室或教務處請假，並儘速就醫及留存就 
  醫記錄。（依據 2 月 19 日中央流行疫情指揮中心監測應變官莊人祥說明：發燒認定耳 
  溫 38°。額溫 37.5°） 
③體溫正常，建議攜帶口罩到校備用。 
 

貳、到校進辦公室 
    1.辦公室門窗務必開啟保持空氣流通，公用設備由辦公室同仁輪流負責擦拭及消毒。 

    2.上班時段突發身體不適，請立即至健康中心尋求校護專業照護或請假外出就醫。 
    3.隨時注意行政單位公佈之防疫措施規定並即時對學生宣達。 

4.辦公室內用餐，避免群聚及共食。    
     
參、在校期間： 
    1、全體教職員： 

①勤洗手，洗手時機：使用公用資(通)訊設備前後、吃東西前、如廁後、咳嗽用用 
  手捂口鼻或用衛生紙擤鼻涕後。（使用肥皂洗手要確實搓洗乾淨擦乾，才能降低 
  病菌傳染的機會）。 

        ②周遭環境清潔及防疫用品如有缺，即通報總務處。 
        ③如發現學生有身體異狀，應即責成該生前往健康中心，由學校護理師接手處理後

續相關事宜，並請知會導師。 
    2、導師： 

(1)早自習及任課時段入班時督導班級學生： 
①教室大門及氣窗務必開啟，天冷時下排窗仍應留縫隙保持教室內空氣流通。 

      ②教室內吃東西時應在自己座位，嚴禁學生共食且避免群聚。 
        ③早自習立即檢查學生聯終簿內體溫量測記錄，未註記學生，立即安排至科辦公室 
          接受體溫量測並回報導師。 
        ④宣導班級學生應有良好衛生習慣，於使用學校共用教學設備後(例如電腦上機、 
          體育課打球)、吃東西前、如廁後、咳嗽捂口鼻或用衛生紙擤鼻涕後應洗手，另 
          使用之口罩、衛生紙，應丟棄於加蓋垃圾桶，不可置於桌面，抽屜或隨意丟棄地 
          面。 

        ⑤指導班級學生配發之消毒液及漂白水正確使用時機與方法。消毒液補充持空瓶洽 
          總務處倉庫，漂白水補充依各科班配發地點及時間領取。 
        (2)中午入班督導班級學生： 
        ①陪同班級學生午餐、午休。 

      ②嚴格要求學生用餐時不離座、不共食、不群聚 
        ③督導班級進行中午簡易清潔消毒工作。 
    3、專任（兼任）教師：協助科辦公室主管及班導師落實各項防疫措施及上課時要求學

生遵守相關防疫規定。 
    4、負責當日班級晚自習、假日自習教職同仁： 
        ①陪同班級學生晚餐（假日自習午餐） 
        ②嚴格要求學生用餐時不離座、不共食、不群聚。 

    ③落實各項防疫措施及要求班級學生遵守相關防疫規定。 
 

肆、防疫期間教職同仁出差勤管理依主管機關規定之事項辦理。 


